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一、用户登录 

用户登录分为两种模式，账号登录和证书登录，目前采用账号登

录。 

（一）账号登录 

登录页面 

 

按照页面所示，输入用户名，密码及验证码，点击“登录”，进

入系统主页。 

用户名和密码使用甘肃省公共资源交易主体共享平台认证通过

的用户名和密码。 

输入用户名、密码及验证码，

点击“登录” 
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（二）证书登录 

采用证书登录方式，交易主体信息需要接入甘肃省公共资源交易

局主体共享平台，然后办理证书（ukey）后方能使用。 

登录操作步骤为：在电脑上安装证书（ukey）驱动，然后在电脑

上接入证书（ukey），输入用户密码和证书（ukey）pin 码，验证后登

录系统，如下图所示： 
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二、系统功能说明 

系统主页如下图所示： 

 

在系统主页左侧导航栏共分为六个模块，如图所示： 
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（一）我的面板 

“我的面板”模块中，仅有“个人信息”栏目，主要内容是注册

账号的基本信息，如下图所示： 

 

（二）竞价管理 

1.待竞价项目 

点击“待竞价项目”，弹出“待竞价项目列表”窗口，主要显示 “采

购项目名称”、“交易编号”、“竞价开始时间”、“竞价结束时间”和“竞

价状态”的内容，“操作”一栏是对待竞价项目的具体操作。 

如下图所示： 
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（1）通过“公告标题”查询采购公告，如下图所示： 

 

（2）点击“去竞价”，参与竞价，如下图所示： 

 

2.竞价结果 

点击“竞价结果”，弹出“项目-标包列表”窗口，主要显示 “项

目名称”、“标包名称”、“采购类别”和“标包合同估算价”的内容，

“操作”一栏是对待竞价结果的具体操作。 

如下图所示： 

1.输入“采购项目

名称” 2.点击“查询” 

点击“去竞价” 
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（三）公告公示 

1.招标公告 

点击“招标公告”，弹出“采购公告列表”窗口，主要显示采购

公告的“公告标题”、“公告性质”、“竞价（公告）开始时间”、“竞价

结束时间”、“是否发布”和“公告发布时间”的内容，“操作”一栏

是对采购公告的具体操作。 

（1）通过“公告标题”查询采购公告，如下图所示： 

 

（2）点击“查看”，可查看具体采购项目的公告内容，如下图所

示： 

1.输入“公告标题” 

2.点击“查询” 
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2.成交公示 

点击“成交公示”，弹出“成交公示列表”窗口，主要显示成交

项目公示的“公示标题”、 “公示性质”、“公示开始时间”、“公示截

止时间”、“是否发布”、“公示发布时间”、“联系人”和“联系电话”

的内容，“操作”一栏是对成交公示的具体操作。 

“成交公示”与“采购公告”中的“查询”和“查看”操作一致，

在此不再详细叙述，如下图所示： 

 

（四）报名管理 

1.投标报名 

点击“投标报名”，弹出“投标报名公告列表”窗口，主要显示

点击“查看” 
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采购项目的“采购项目名称”、“公告标题”、“采购方式”、“公告性质”、

“公告开始时间”、“公告结束时间”、“报名开始时间”和“报名结束

时间”的内容，“操作”一栏是对采购公告的具体操作。 

通过“采购项目名称”或“公告标题”查询采购项目，如下图所

示： 

 

2.报名记录 

点击“报名记录”，弹出“投标报名记录列表”窗口，主要显示

采购项目的“采购项目名称”、 “采购项目编号”、“采购方式”、“联

系人”、“联系电话”、“联系邮箱”、“报名时间”和“审核状态”的内

容，“操作”一栏是对报名记录的具体操作。 

“报名记录”与“招标公告”中的“查询”操作一致，在此不再

详细叙述。 

①若资质审核通过，投标人可以进行“查看资质”和“查看结果”

的操作。 

如下图所示： 

1.输入“采购项目名称”

或“交易编号” 2.点击“查询” 
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②若资质审核未通过，投标人可以进行“修改资质”和“查看结

果”的操作。 

如下图所示： 

 

（五）合同管理 

“合同管理”模块中，仅有“合同管理”栏目，点击“合同管理”，

弹出“合同列表”窗口，主要显示 “项目名称”、“标包名称”、“中

标人名称”、“签署状态”、“招标人签署日期”、“中标人签署日期”和

“合同法发起人”的内容，“操作”一栏是对采购项目合同的具体操

作。 

如下图所示： 
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通过“项目名称”或“中标人名称”或“合同发起人”或“签署

状态”查询。 

如下图所示： 

 

（六）通知公告 

此项模块主要显示系统通知等内容，如下图所示： 

 

1.输入“项目名称”或“中标人名称”或“合同

发起人”，或选择“签署状态” 

2.点击“查询” 
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三、采购流程 

采购流程：先由招标人添加采购项目、标包、发布采购公告，然

后投标人报名、根据要求上传资质，再由招标人审核投标人的资质，

资质审核通过的投标人参与网上竞价，竞价结束后由招标人发布成交

公示，双方签署合同，招标人上传合同，投标人进行合同确认后即可

完成项目。 

采购流程如下图： 
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（一）报名 

1.供应方登录系统后打开左侧导航栏，依次点击【报名管理】→

【投标报名】，如下图所示； 

 

2.在“投标报名公告列表”中找出需报名的项目，点击“我要报

名”，进入投标报名页面；如下图所示： 

 

3. 填写报名信息 

按页面要求填写报名信息，点击“确定”，如下图所示： 

点击“我要报名” 

1 
2 
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4.上传资质 

按招标人所列项目，上传资质，如下图所示： 

 

上传资质流程： 

①点击“上传资质”，如下图所示： 

 

点击“确定” 

点击“上传资质” 
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②点击“选择文件”，如下图所示： 

 

③选择文件，点击“打开”，如下图所示： 

 

④点击“上传”，如下图所示： 

 

点击“选择文件” 

点击“打开” 

点击“上传” 



甘肃文锐电子交易网络有限公司 

 

 15 / 28 

⑤上传完成，如下图所示： 

 

注：授权委托书系统提供模板，投标人需先下载模板，在填写完

内容及签字盖章后，扫描成 PDF 文件并上传，如下图所示： 

 

将所有所需资质文件一一上传，点击“提交审核”，如下图所示： 

 

点击“保存” 
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5.资质上传成功后，在“操作”栏可以进行的操作有：提交审核、

修改资质、查看结果。 

如下图所示： 

 

①提交审核：点击“提交审核”按钮，弹出“系统提示”窗口，

确定是否提交审核，点击“确定”按钮，提交审核，点击“取消”按

钮，取消提交审核，如下两幅图所示： 

 

点击“提交审核” 
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②修改资质：点击“修改资质”按钮，弹出“修改资质”窗口，

可对已保存的资质进行修改，如下两幅图所示： 

 

 

②查看结果：点击“查看结果”按钮，弹出“查看结果”窗口，

可查看资质审核情况，如下三幅图所示： 

点击“修改资质” 
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6.资质提交审核成功后，在“操作”栏可以进行的操作有：查看

资质、撤回审核、查看结果。 

如下图所示： 

点击“查看结果” 

点击“查看结果” 
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“查看资质”和“查看结果”与资质保存成功后的操作一致，在

此不做详细叙述； 

“撤回审核”：点击“撤回审核”按钮，弹出“系统提示”窗口，

确定是否需要撤回审核，点击“确定”按钮，即撤回已提交的审核，

点击“取消”按钮，取消撤回审核，如下两幅图所示： 

 

点击“撤回审核” 
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7. 在系统首页左侧导航栏“报名管理”模块中，点击“报名记

录”，可以查看资质审核结果。 

①若资质审核通过，投标人在竞价时间内可参加竞价。 

如下图所示： 

 

②若资质审核未通过，投标人修改资质，具体操作如下： 

在“操作”栏内，点击“修改资质”，弹出“修改资质”窗口。 

如下两幅图所示 ： 
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投标人根据审核不通过的项目，点击“已上传”按钮，重新上传

资质，上传操作与“投标报名”时的操作一致，待所有不通过项目更

改上传后，点击“提交审核”，提交招标人审核，在“报名记录”中，

“审核状态”变为“待审核”。 

如下两幅图所示： 

点击“修改资质” 
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（二）竞价 

资质审核通过的投标人，参与竞价，依次点击【竞价管理】→【待

竞价项目】； 

在“待竞价项目列表”中找出需竞价的项目，点击“去竞价”，

进入竞价页面； 

如下两幅图所示： 

点击“提交审核” 
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在“我的报价列表”中输入报价金额，点击“报价”，进行报价； 

如下两幅图所示： 

 

点击“去竞价” 

点击“报价” 
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招标人在设置竞价规则时，若允许多次报价，则投标人可多次报

价；若不允许多次报价，则投标人仅可报价一次。 

在系统左侧导航栏“竞价结果”中，可查看“竞价详情”。 

如下图所示： 

 

（三）成交公示 

竞价结束后，不论投标人是否成交，均能看到成交公示。依次点

击系统左侧导航栏【公告公示】→【成交公示】；如下图所示： 
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点击项目操作栏内的“查看”按钮，可查看该项目的公示内容。 

如下两幅图所示： 

 

 

点击“查看” 
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（四）签署合同 

招标人与与成交的投标人签署合同之后，扫描成 PDF 文档，由

任意一方上传，另一方确定即可。 

点击系统左侧导航栏“合同管理”模块中的“合同管理”栏目，

在“操作”栏内，可对合同进行操作。 

1.招标人上传合同，需成交的投标人确定。 

如下图所示： 

 

2.投标人上传合同： 

点击“上传合同”按钮，弹出“上传合同”窗口，上传合同。 

如下图所示： 

 

合同上传流程： 

① 点击“选择文件”，如下图所示： 

点击“上传合同” 
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② 选择所需的文件，点击“打开”按钮，如下图所示： 

 

③ 点击“上传”按钮，如下图所示： 

 

④上传完成后，在操作栏中可以查看，如有错误也可以重新上传。 

如下图所示： 

点击“选择文件” 

点击“打开” 

点击“上传” 
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待招标人“确认”后，“合同签署”完成。 


