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打开桌面快捷方式“金润电子辅助评标工具箱” 点击“专家信息

录入”查询需要评审的项目，确认后点击下方的增加按钮进行录入专家

信息并保存。注意：录入专家选项提供两个专家类型，普通专家与业主

评委，根据专家类型如实录入。如下图：
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选择项目

录入信息
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专家评标委员会一定在评标开始前打开辅助功能：浏览项目概况在

开标记录表里看看自己是否为回避专家；学习招标文件打开招标文件看

看内容是否存在疑问。

1.打开桌面快捷方式“金润电子辅助评标工具箱” 输入已录入完

成对应专家信息登录评标程序，如下图：

2.登录完成后进入系统界面，所有专家须点击左上角“辅助功能 ”

选择专家签到先阅读专家相关要求条款并点击同意执行签到，如下图：
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选择评标专家承诺书和专家签到表并点击同意。

3.完成签到后第一步首先点击组建评标委员会，使用系统投票推举

主任评委，如下图：

1.主任评委推选及辅助功能分析完成后,下一步由评标委员会主任
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点击界面评标开始按钮选择确认等待行业主管部门授权后即可进入初

步评审。

2.所有专家进入第三步初步评审，评审通过打√，不通过打×,打 ×

的单位选项需填写评审意见和否决设置中的意见予以保存。

意见填写
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3.评审项完成后点击左上角的提交个人评审意见，评标委员会成员

全部提交后进入下一步评审阶段。符合项使用方法以此类推。

4.投标报价得分计算机进行辅助计算需进行核对，评标专家也可通

过系统进行修改，修改后必须填写专家意见。
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5.手动打分项如第六方案设计文件、第七项目管理方案、第八资信

业绩及其他手动打分项根据评标标准分参考范围内的分值进行打分；

注意：专家根据标准分范围以内进行手动打分，不得超出标准分。

6.推荐中标候选人查看评标结果确认无误后点击左上角的提交评

委会意见予以提交。
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1、评标报告手写板签字或电子印章盖章, 评标系统具备使用手写板

进行电子签字（专家进行签字时请选择手写板集中签字）和使用个人 CA

数字证书两种不同签名功能，根据行业主管部门及交易中心要求执行。

2、评标报告可选择全部打印和选择打印，在弹出的打印界面选择打

印机后点打印即可。

确认评标完成及报告签字无误后点击界面按钮“评标结束”，则本

次评标项目结果锁定，专家退出并关闭系统。
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软件下载地址：www.jinrunsoft.com

技术支持电话： 4008199995（24小时服务）

业务咨询电话： 0931-8648927

技术支持QQ:471898383 1135581504
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